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1 Installeren & registreren

1.1 Nieuwe installatie

Voor een nieuwe installatie heb je het tornooiplanner installatiebestand en licentiebestand nodig.
Het licentiebestand zal de club via e-mail van Squash Vlaanderen ontvangen. Het installatiebestand
kan je hier downloaden. Hier kan je de setup van Squash Tornooiplanner starten. Volg de instructies
op het scherm om Tornooi Planner te installeren.

1.1.1 Het updaten van een bestaande installatie met de Auto-Update functie
Met de Auto-update functie kan je eenvoudig controleren of er updates beschikbaar zijn voor

Tornooi Planner. Als er updates beschikbaar zijn, dan kan je deze automatisch downloaden en direct
installeren. Selecteer Auto-Update op de opstart pagina of kies uit het hoofdmenu Help > Auto-
Update.

Let op: Om Auto-Update te kunnen gebruiken is een verbinding met internet noodzakelijk.

Als er updates beschikbaar zijn dan krijg je een overzicht van waar je het nieuwe versienummer en de
grootte van de update kan lezen. Als je deze update wil installeren, vink je de update aan en kies je
voor Download. De Tornooi Planner gaat nu de update downloaden. Dit kan enige tijd duren.

Als de update gedownload is, dan wordt daarna het installatieprogramma gestart. Volg de instructies
op het scherm. De bestaande tornooien worden bij het openen van Tornooi Planner automatisch
omgezet naar de nieuwe versie.

1.1.2 Registreren
Als je bij het opstarten van Tornooi Planner de melding krijgt dat dit een demoversie is, dan betekent

dat de Tornooi Planner nog niet geinstalleerd is.

Registratie

Demo e
Bekijk de demo versie of registreer.

U heeft versie 2014 geinstalleerd van deze software, en uw computer heeft een licentie
voor versie 2014 geinstalleerd.

Als u een nieuwe licentie heeft ontvangen dan kunt u nu registreren.
Als u geen nieuwe licentie heeft dan kunt u deze online bestellen.
Als u geen nieuwe licentie wilt bestellen dan kunt u nog versie %d van deze software
installeren.
Klik hier om Tennis Toernooi Planner te registreren
Registreren
Klik hier om een licentie te bestellen voor Tennis Toernooi Planner versie 2014
Volgorde
Klik hier om de demoversie van Tennis Toernooi Planner te bekijken

Bekijk demo



http://www.toernooi.nl/product/download.aspx?id=16&s=2

Als je op Registreren klikt, vraagt Tornooi Planner om je licentiebestand te installeren. Dit is het
bestand dat je via e-mail van Squash Vlaanderen ontvangen hebt.
Registratie

Registratie
Selecteer uw licentiebestand,

||Eladeren |
Licentie bestand
1. U heeft een licentie bestand ontvangen per email,
2, Sla de email bijlage op op uw harde schijf.
3. Gebruik de [Bladeren] knop om uw licentie bestand te selecteren,
| Annuleren | | Help

Indien het registreren succesvol verloopt, dan zie het volgend scherm.

Registratie

Registratie
U heeft succesvol geregistreerd.

Succes

Registratie compleet.

Licentie Naam: Visual Reality




Krijg je de melding “Je hebt geen correct registratiebestand. Je werkt nu met een demoversie”, dan
is her registratiebestand waarschijnlijk van een oudere versie van Tornooiplanner. Als je werkt met
versie 2020, heb je ook de licentie 2020 nodig.

Je kan Tornooi Planner ook registreren door in het hoofdmenu Help > Registreren te selecteren.

Eenmaal de licentie geinstalleerd is, blijft deze er altijd instaan. Een licentie is steeds maar één jaar
geldig en kost €70. Dit bedrag zal aan de club gefactureerd worden. In januari krijgt de club die een
tornooi organiseert onder de auspicién van Squash Vlaanderen telkens een nieuwe licentie.

1.2 Starten met Tornooiplanner

1.2.1 Het openen van een tornooi
Selecteer uit het hoofdmenu Tornooi > Openen. Je kan nu bladeren naar een tornooibestand. Alle

tornooibestanden hebben de extensie .tp. Selecteer het tornooi dat u wilt openen en klik op
Openen.

1.2.2 Een nieuw tornooi aanmaken
Selecteer uit het hoofdmenu Tornooi > Nieuw. Geef het tornooi een duidelijke bestandsnaam, zodat

je het gemakkelijk kan terug vinden. Als het tornooi is opgeslagen, worden de tornooi eigenschappen
geopend. Hier kan je de naam van het tornooi instellen. Deze naam komt op alle geprinte
documenten. Deze naam wordt ook gebruikt als je je tornooi op internet wil publiceren. Omdat er
meerdere jaargangen van je tornooi op internet kunnen staan is het verstandig om een jaartal aan de
naam van je tornooi toe te voegen.




2 Aanmaken van een tornooi & publiceren

2.1 De tornooi eigenschappen
Selecteer uit het hoofdmenu Tornooi > Eigenschappen.

Voor elk tornooi dat je organiseert is het de bedoeling dat je een nieuw tornooibestand maakt.

Toernooi Eigenschappen >
Schema's Plannen Litslag Dfficials
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden LocatiesBanen Foules Inschrijfgeld
Toernooi Maam: || Organisator: |
Toernooi Mummer: COrganisator Telefoon

|
|
| Organisator Email
|
|

|
| | |
Speeldata: | : | |
Weeknummer: | Referee: | |
Lotingsdatumn: | Referee Telefoon: | |
Referes Email: | |
Rapport logo: | |
Sponsor Logo: | |
Importeren Ok Annuleren
2.1.1 Info

Je kan hier alle gegevens van het tornooi invullen.

e Tornooi Naam: hier geef je de naam van het tornooi in. Deze naam komt op alle geprinte
documenten te staan. Deze naam wordt ook gebruikt als je het tornooi op internet wil
publiceren.

e Tornooi Nummer: als je tornooi een nummer heeft van de federatie, kan je dat hier opgeven.

e Speeldata, Weeknummer, Lotingsdatum: deze velden worden gebruikt bij het afdrukken van de
rapporten.

e Organisator, Organisator Telefoon, Organisator E-mail, Referee, Referee telefoon, Referee E-
mail: deze gegevens worden gebruikt bij het publiceren naar internet, deze gegevens komen
onder Contactpersoon bij je tornooi te staan.

e Rapport Logo en Sponsor Logo: je kan hier een foto kiezen welke getoond kan worden op
schema’s en diverse rapporten. Voorbeeld: clublogo of logo van de hoofdsponsor.




2.1.2 Adres

Toerncoi Eigenschappen

Schema's Plannen Uitslag
Info Adres Onderdelen Dagen Tiiden LocatiesBanen
Locatie: | | Telefoon: | |
Adres 1: | | Fax: | |
Adres 2: | | Email: | |
Adres 3: | | Website: | |
Postcode: | | Twitter: | |
Plaats: | |
Pravindie: | |
Land: <Geen= et
Tiid zone: | (UTC-+01:00) Brussel, Kopenhagen, Madrid, Parijs v
Importeren Annuleren

Op het tabblad Adres kan je de adresgegevens invullen. Het invullen van deze gegevens is belangrijk.
Wanneer deze niet ingevuld zijn, zal het programma een foutmelding geven.

e Locatie: je kan hier de naam van locatie opgeven waar het tornooi gehouden wordt.

e Adres, Postcode, Plaats, Provincie en Land: het opgegeven adres wordt samen met een link naar
google maps gepubliceerd op tornooi.nl.

e Tijdzone: stel de tijdzone van het tornooi in voor een juiste vermelding op tornooi.nl

e Telefoon, Fax, E-mail, Website: je kan hier de contactgegevens en de website invullen

e Twitter: vul hier een hashtag of gebruikersnaam in



2.1.3 Onderdelen

Toernooi Eigenschappen >

Schema's Plannen Uitslag Offidals

Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfgeld

Maam Geslacht  Type Sterkte  Min Max Prijs Kies
Toevoegen

Wijzigen

Verwijderen

£ >

Importeren Annuleren

Je kan hier de onderdelen aan het tornooi toevoegen, wijzigen of verwijderen. Het verwijderen van
onderdelen is enkel mogelijk als er geen inschrijvingen of schema’s voor dat onderdeel zijn. Klik op
“Kies” om uit een standaardlijst van onderdelen te selecteren voor je tornooi. Als je kiest om in fields
te spelen, dan maak je best gewoon een onderdeel “HEREN” aan en een onderdeel “DAMES”.
Wanneer je verkiest om in reeksen te spelen, dan kan je al de reeksen reeds vooraf aanmaken (Heren
A, Dames A, Heren B, Dames B,...).

Onderdelen
Maam Geslacht  Type Sterkte  Min @ Max ™
[]dHe Heren Enkel
[]doE Dames Enkel
HELT: Heren Dubbel
[] 3o Dames Dubbel
HEL:: Geme... Dubbel
L] 3 HEr Heren Enkel 1
LS Dames  Enkel 1
[] 9 Ho1 Heren Dubbel 1
[] 3 oo1 Dames Dubbel 1
] J a1 Geme... Dubbel 1
L] HE2 Heren Enkel 2
] Jpe2 Dames  Enkel 2
L] 5 Ho2 Heren Dubbel 2
[] 5 pp2 Dames Dubbel 2
[]daD2 Geme... Dubbel 2
== Heren Enkel 3
[ ] = pE3 Dames  Enkel 3 o

Prijs: 0,00 Annuleren



Vink de onderdelen aan voor je tornooi. Klik op OK om de onderdelen toe te voegen aan het tornooi.
Klik op Toevoegen om handmatig een onderdeel toe te voegen. Klik je op Toevoegen of Wijzigen,
dan krijg je het volgende scherm:

Onderdeel Eigenschappen

Algemeen | Score Formaat | Beschikbaarheid

A
= |

]
Geslacht: | Heren W
Type: |Enkel W
Sterkte: | <Geen> "

Sep. Plaatsing: [ ]

Min. Leeftijd: |0 =
Max, Leeftijd: |0 =
Prijs: {0,000

i || Annuleren Toepassen

Per onderdeel kan je een naam opgeven en het volgende instellen:

e Geslacht: je kan hier kiezen uit: Heren, Dames, Gemengd, Jongens en Meisjes

e Type: je kan hier kiezen uit: enkel en dubbel

e Sterkte: je kan hier de speelsterkte van het onderdeel selecteren

e Sep. Plaatsing: je wil voor het hoofdschema en de kwalificatie aparte plaatsingen opgeven, dan
moet je dit aanvinken

e  Min. Leeftijd: de minimum leeftijd die nodig is om mee te spelen met dit onderdeel

o Max. leeftijd: de maximum leeftijd om mee te mogen spelen met dit onderdeel

e Kosten: hier kan je het inschrijfgeld van het onderdeel invullen.

Tijdens het tornooi zal je zien dat het pictogram voor een onderdeel verschillende kleuren kan
hebben. Deze kleur geeft de huidige status van het onderdeel.
e  Grijs: er zijn geen inschrijvingen




e Rood: er zijn inschrijvingen, maar nog geen schema’s

e Oranje: er is een schema, maar er is nog niet geloot

. er is een schema, maar er zijn nog geen wedstrijden gepland
e Groen: alle wedstrijden zijn gepland

e Blauw: 1 of meer wedstrijden zijn gepland

e Zwart: het onderdeel is klaar.

2.1.4 Dagen
Toerncoi Eigenschappen d
Schema's Flannen Uitslag Officials
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties /Banen Poules Inschrijfgeld
M raei 2020 » Verwijderen
ma di wo do wvr za zo [Hwo 27/05/2020
1827 28 29 30 1 2 3 [do 28/05/2020
20011 12 13 14 15 16 17
21118 19 20 21 22 23 24
22025 26[27] 28 29 30 I
2311 2 3 4 5 6 7
[ Vandaag: 27/05/2020
Importeren OK. Annuleren

Hier kan je de speeldagen toevoegen en verwijderen bij het tornooi. Speeldagen kunnen alleen
worden verwijderd als er op die dag nog geen wedstrijden gepland staan.



2.1.5 Tijden

Hier kan je de speeltijden instellen. Selecteer het aantal Tijden Per Dag. Vul de speeltijden in of laat

ze automatisch aanmaken.

Toernooi Eigenschappen *
Schema's Plannen Litslag Officials
Info Adres COnderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfgeld
Tijden Per Dag: = Maak Tijden 1Dag Allz Dagen Kopieer
#1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #B8 #9 #10
wo 27/05/2020 09:40 10:20 11:00 11:40 12:20 1300 1340 1420 15:00
do 28/05/2020 09:00 09:40 10:20 11:00 11:40 12:20 13:00 1340 1420 15:00
wr 29/05/2020 05:00 09:40 10020 11:00 11:40 12:20 1300 13:40 14:20 15:00
Importeren Annuleren
Tijden
Start Interval Stop Verdelen Interval
09:00 W | | 75 minuten ¥ | [ 23:55 W 1 b 5 minuten b
Max. Tijden: |10 |- (®) vervangen Toevoegen

#1 #2 %3 #4 #3 #0 =7 #3 =9
09:00) 10:15 11:30 1Z:45 1400 15:15 16:30

#10
17:45 19:00 20:15

Met de knop 1 Dag kan je voor de geselecteerde dag de tijden automatisch laten invullen. Selecteer

een starttijd en een interval en druk op OK.

Met de knop Alle Dagen worden voor alle dagen de tijden aangemaakt.

Met de knop Kopieer worden alle tijden van de geselecteerde dag gekopieerd naar alle andere

dagen.

11



2.1.6 Locaties/Banen

Toernooi Eigenschappen X
Schema's Plannen Litslag Officials
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfoeld
Locatie Banen Capaditeit | Toevoegen |
@ Hoofdlocatie 0 0 o
Wijzigen
Verwijderen
Handmatig aantal banen instellen ~
Importeren Ok Annuleren

Als het tornooi op meerdere locaties wordt gespeeld, kan je dat hier gaan aangeven. Klik op
Toevoegen of Wijzigen om de locatie-eigenschappen te openen. Op het tabblad Algemeen kan je de
locatie een naam geven en de beschikbare banen toevoegen. Met de knoppen Omhoog en Omlaag
kan je de volgorde van de banen aanpassen.

Locatie Eigenschappen

Algemeen | Adres | Beschikbare Banen

% Binnen

Baan Maak
H: :
[E] 5 DEVOEZEN
FE Wijzigen
E4
Verwijderen
Omhioog
Omlaag

Annuleren Toepassen

12



Banen aanmaken
Klik op Maak om in één keer de beschikbare banen aan te maken.

Maak Banen

Hoeveel banen wilt u maken? |4

Wilt u een voorvoegsel voor elke baan?

(®) Nummers
() Letters

1,234

Hier kan je het aantal banen opgeven. Je kan kiezen of je de banen wil aanduiden met een cijfer of
een letter. Klik op OK om de banen aan te maken. Als je op Toevoegen of Wijzigen klikt dan opent
het scherm Baan Eigenschappen. Op het tabblad Algemeen kan je voor de baan een naam opgeven.

Locatie Eigenschappen
Algemeen | Adres | Beschikbare Banen

09:00 10:15 11:30 12:45 14:00 15:15 16:30 17:45 19:00 20:15
ma 16-3-2015 [l 4 4 4 4 4 4 4 4 4

di 17-3-2015 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

wo 18-3-2015 4 4 ! 4 4 4 4 4 4 4

do 19-3-2015 4 4 ! 4 4 4 4 4 4 4

vr 20-3-2015 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

za 21-3-2015 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

70 22-3-2015 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
Beschikbare banen: 4 | Deze Dag Alle Dagen Kopieer

Annuleren Toepassen

13



Op het tabblad Beschikbare banen ken je per dag en per tijd de beschikbare banen weergeven.

Met de knop Deze Dag wordt voor de geselecteerde dag het aantal beschikbare banen ingevuld.

Met de knop Alle Dagen worden voor alle dagen het aantal beschikbare banen ingevuld.

2.1.7 Poules

Teerncoi Eigenschappen

Schema's Plannen Litslag
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden LocatiesBanen Poules
Berekening Stand:
Telling: Punten Per Wedstrijd -~ Frekening stan

Punten Per Wedstrijd
:

[Jceen verl. pt. voor walkovers

Wedstrijd gewonnen
Wedstrijd gelijkspel

Wedstrijd verloren

Importeren

Regels

Wedstrijd-Punten
Onderling Wedstrijdsaldo
Onderling Game Saldo
Onderling Punten Saldo
Tel resultaten van spelers met opga. ..
[] Game saldo

[] punten saldo

|:| Punten Voor

[ cames voor

[ wedstrijden Gewonnen
[ Rubbers Waon

[C] onderling resultaat

[] Team Retired

Offidals
Inschrijfgeld

Omhoog

Omlaag

Annuleren

De poulestand wordt berekend volgens bepaalde regels. Alle instellingen zijn standaard instellingen

en moeten niet gewijzigd worden. Indien je andere regels zou toepassen, dan kan je dit hier wijzigen.

2.1.8 Inschrijfgeld

Toernooi Eigenschappen

Schema's

Info Adres Onderdelen

Berekening
(®) Gebaseerd op inschrijving
() Gebaseerd op deelname

Type: | Totsal Kosten Per Onderdeel

Munteenheid: | Anders

Importeren

Plannen

Uitslag

Dagen Tijden Locaties/Banen Poules

Extra Items

Officials
Inschrijfgeld

Naam
|=F T-shirt

Prijs
€12,50

R

| Toevoegen |
Wijzigen

Verwijderen

Omhoog

Omlaag

0K

Annuleren

14



Vul bij Munteenheid EUR in zodat er euro tekens komen te staan bij de online inschrijving.
Je kan kiezen welke onderdelen meetellen voor de berekening:

e Gebaseerd op inschrijving: elk onderdeel waarvoor is ingeschreven telt mee. Deze instellingen is
handig tijdens de voorbereiding van je tornooi.

e Gebaseerd op deelname: alleen de onderdelen waar spelers in een schema staan tellen mee.
Deze instelling is handig na het maken van de loting.

Je kan kiezen op welke manier het inschrijfgeld berekend wordt:

e Totaal Kosten Per Onderdeel: het inschrijfgeld wordt opgeteld per ingeschreven onderdeel. De
kosten geef je op bij elk onderdeel.

e Aantal Onderdelen: je kan nu opgeven wat het eerste, tweede en volgende onderdeel kost. Zo
kunt u bijvoorbeeld het inschrijfgeld voor het eerste onderdeel hoger maken omdat er een T-
shirt cadeau wordt gedaan. Het tweede onderdeel maakt u dan goedkoper. De kosten kan je op
dit scherm aangeven.

Let op: als de berekening staat ingesteld op Gebaseerd op deelname dan moet een speler pas
inschrijfgeld voor een onderdeel betalen als hij ook in een schema staat.

Naast het inschrijfgeld kan je extra artikelen registreren zoals een T-Shirt of deelname aan een BBQ.
Als je op Toevoegen klikt worden de eigenschappen voor een nieuw extra artikel geopend.

Extra Item Eigenschappen
Algemeen
Type: JafMee W
Prijs: | 12,50
Verplicht: []

Annuleren Toepassen
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Je kan het extra artikel een naam geven en de kosten hiervoor opgeven. Bij type kan je kiezen wat er
op het inschrijfformulier op tornooi.nl moet komen te staan:

e Nummer: de speler kan het aantal items opgeven door te kiezen uit een lijst van 0 t/m 99.

e Tekst: de speler kan in een tekstveld een tekst opgeven.

e Ja/Nee: de speler kan kiezen of hij het extra item wil.

e Verplicht: als je verplicht aanvinkt dan is online inschrijven alleen mogelijk als het artikel wordt
aangeschaft.

Voor de spelers die zich niet via tornooi.nl inschrijven kan je bij de eigenschappen van de spelers
aanvinken of ze een extra artikel willen hebben. De kosten hiervan worden opgeteld bij het
inschrijfgeld.

2.1.9 Schema’s

Toerncoi Eigenschappen x
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfgeld
Schema's Plannen Litslag Officials

[ Toon wedstrijdnummers in schema Toon ronde nummers in poules
[ toon duur in schema's [J thuis en uitwedstrijden verdelen in poules
Toon geplaatste spelers vet = minuten pauze na wedstrijd
Toon bye nummers Gemengd Dubbel Volgorde
[ Toon baan in schema's O Ongewijzigd
O Dames Eerst

[ Toon locatie in schema's ®
Heren Eerst
Toon partners alfabetisch

[Jcontroleer Offical Meutraliteit
Aanwezig: |Per Wedstrijd w

[]Toon eerste keer melden

Impaorteren Annuleren

Je kan hier de instellingen voor de schema’s aan passen.

e Toon wedstrijdnummers in schema: hiermee maak je de wedstrijdnummers in de schema’s
zichtbaar.

e Toon duur in schema: hiermee maak je de wedstrijdduur zichtbaar in de schema’s (na de
uitslag).

e Toon rondenummers in poules: als je poules per ronde wilt plannen, zoals bijvoorbeeld in een
competitie, kan de Tornooi Planner automatisch een ideaal speelprogramma vaststellen. Door
het vinkje te plaatsen maak je de speelvolgorde zichtbaar (b.v. R2 voor Ronde 2). Zo kan
bijvoorbeeld een poule van 10 altijd in 9 rondes spelen.

e Toon geplaatste spelers vet: hiermee worden geplaatste spelers vet afgedrukt.
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Toon bye nummers: hiermee kan je de bye nummers in het schema tonen.

Toon een eerste keer melden: zet een extra vinkje in het tabblad Aanwezig waar kan worden
aangegeven dat de speler zich de eerste keer heeft gemeld.

Toon locatie in schema's: hiermee maak je de locatie van een geplande wedstrijd zichtbaar in de
schema's.

Aanwezig: je kan de speler op aanwezig zetten per wedstrijd of per dag.

Thuis en uitwedstrijden verdelen in poules: de uit en thuis wedstrijden worden gelijkmatig
verdeeld.

Minuten pauze na wedstrijd: als een wedstrijd is afgelopen komt er bij de spelers een ‘klokje’ te
staan met de resterende rusttijd.

Uitslag: hier kan je aanvinken of je de uitslag automatisch aangevuld wil krijgen. In meer dan 90%
van de gevallen is dit tijdbesparend. Bij uitslag geef je op welk getal wordt ingevuld bij de
tegenpartij zodra je de uitslag invult. In minder dan 10% van de gevallen moet je dan nog een
correctie invullen vanwege bijvoorbeeld een alternatieve uitslag of een opgave.

Gemengd Dubbel Volgorde: hier kan je aangeven of je voor de gemengd dubbel de spelers een
vaste volgorde wilt geven. Bij het koppelen van partners wordt dan altijd meteen de juiste
volgorde ingesteld.

2.1.10 Plannen

Teerncoi Eigenschappen *
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfgeld
Schema's Plannen Litslag Officials

Onthoud maximum wedstrijden
Per dag: =
Per onderdeel: = |Perdag w
Enkels per dag: =
Gem. wedstrijdduur (voor verhinderingen): =

Controleer of de volgende wedstrijd is gepland
[ controleer volgende wedstrijd gewaarschuwd
Controleer of wedstrijden geruild kunnen worden

[ Toon order of play

Imparteren Annuleren

Onthoud maximum wedstrijden: hier kunnen het maximum aantal wedstrijden per speler
worden ingesteld. Dit kan per dag, per onderdeel per periode of enkels per dag, bij het inplannen
van wedstrijden verschijnt een waarschuwing als de ingegeven waarden overschreden worden.
Bij gem. wedstrijdduur (voor verhinderingen), wordt er rekening gehouden met de wedstrijdduur
voor de laatste ronde die wordt gepland voordat de verhindering begint.

Controleer of de volgende wedstrijd is gepland: bij het invullen van de uitslag van een wedstrijd
wordt gecontroleerd of de vervolgwedstrijden al gepland zijn.
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e Controleer volgende wedstrijd gewaarschuwd: bij het invullen van de uitslag van een wedstrijd
wordt gecontroleerd of de spelers al gewaarschuwd zijn.

e Toon order of play: een order of play is een alternatieve manier van plannen, waarbij
wedstrijden niet op een specifieke tijd worden gepland, maar volgens het zogenaamde ‘follow-
by’ systeem. Als je deze optie aanvinkt krijg je in het hoofdscherm een extra scherm waarop je
een baanschema ziet. Je kan de wedstrijden uit de lijst op het baanschema slepen.

2.1.11 Uitslag

Toernooi Eigenschappen
Info Adres Onderdelen Dagen Tijden Locaties/Banen Poules Inschrijfgeld
Schema's Uitslag Officials
MNaam Toevoegen
+ Standaard (Standaard) Nz

Verwijderen

Standaard

Scores automatisch aanvullen

Imparteren Annuleren

Op het tabblad Uitslag kan je het standaard scoringformaat (“Best of 5”) aanpassen of een nieuw

formaat toevoegen. Klik op Toevoegen of Wijzigen om de Scoringformaat Eigenschappen te openen.

Indien je “best of 3” wil spelen dan dubbelklik je op standaard en dan je dit aanpassen.

2.2 Tornooi Publiceren

Met Tornooi Planner is het mogelijk om op een eenvoudige manier je tornooi op het internet te
publiceren. Met één druk op de knop staat je tornooi online. Zo kunnen de spelers hun speeltijden
opzoeken en hun behaalde resultaten bekijken.

Om uw tornooi te publiceren selecteer je uit het hoofdmenu Internet > Publiceren. Als je klaar bent
met het invullen van de gegevens kan je gaan publiceren. Zorg er eerst voor dat je een verbinding
hebt met internet. Druk daarna op de knop Publiceer.

Als je wijzigingen hebt aan het tornooi, of er zijn nieuwe uitslagen bekend, dan kan je simpel weg
weer op Publiceer drukken. De gegevens op www.tornooi.nl worden dan up-to-date gemaakt.
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2.2.1 Algemeen

Toernooi Online X

toernooi.nl
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Toon geplande wedstrijden: Alles v
[JToon Viaggen [JToon Rating
Mededeling:
Taak Status
] automatisch uitslagen uploaden
Publiceren Sluiten

Bij Toon geplande wedstrijden kan je opgeven of en tot wanneer je de reeds geplande wedstrijden
wil laten zien. Standaard staat dit op Alles.

Wanneer er internationale spelers meedoen in je tornooi, dan kan je Toon vlaggen aanvinken. In een
speelschema komen dan, voor de namen van de spelers, de vlaggen van hun ingestelde nationaliteit.
Bij Mededeling kan je spelers en toeschouwers informeren door een mededeling mee te publiceren.
Het bericht wordt online op het eerste tabblad van het tornooi getoond.

Door Automatisch uitslagen uploaden aan te vinken worden de uitslagen automatisch bijgewerkt na
het invullen (hier is een internetverbinding noodzakelijk). De schema’s die wijzigen worden niet
automatisch online vernieuwd, daarvoor moet opnieuw gepubliceerd te worden.
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2.2.2 Online Inschrijvingen

Toernooi Online b4

( "
| ) .
. | toernooi.nl
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Online Inschrijven:
Lidnummer verplicht
Toon extra item's op inschrijfformulier
[]pubbel partner verplicht
Startinschrijving: | 1-12-2018 @-]  Tod: [oo:00
Einde inschrijving: |2+1z-2o 18 B~ ] Tiid: [23:59
Terugtrek datum: [24-12-2018 B~ | Tiid: [23:59
Max totaal onderdelen per speler: |2 v
Max enkels per speler: | 2 v
Max dubbels per speler: |2 v
Max mix per speler: |2 v
[Jvraag of speler in de voorgaande week een toernooi speelt
Publiceren Sluiten

Als je via internet spelers wilt laten inschrijven op het tornooi kan je Online inschrijven aanzetten
aanvinken. Bij Start inschrijving kan je de datum opgegeven vanaf wanneer er mag worden
ingeschreven. Bij Einde inschrijving kan je de uiterste inschrijfdatum opgeven. Ligt deze datum gelijk
of voor de huidige datum dan is inschrijven niet mogelijk.

Plaats een vinkje bij Lidnummer verplicht om inschrijven met een lidnummer verplicht te stellen. Je
kan het ook verplicht stellen dat er wordt ingeschreven met een login. Inschrijven met een login
geeft spelers de mogelijkheid om zelf hun inschrijving aan te passen.

Met Toon extra items op inschrijfformulier kan je aangeven of je deze wil tonen bij het online
inschrijven. Je kan de extra items invullen bij de eigenschappen van het tornooi. Dit kan bijvoorbeeld
een T-shirt zijn.

Bij Max onderdelen per speler kan je opgeven op hoeveel onderdelen de speler zich maximaal mag
inschrijven.
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2.2.3 Online uitslagen

toernooi.nl
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Online Uitslagen: | Uit v
Wachtwoord:

4% Bezoek onze website voor meer informatie over het gebruik van online
| | uitslagen.

Publiceren Sluiten

Met de functionaliteit Online uitslagen kan de tornooileiding meerdere personen toegang
geven om online met hun mobiele telefoon, tablet of laptop uitslagen in te vullen via de
website. De ingevulde resultaten worden online gezet en zijn te downloaden in Toernooi
Planner (via het menu Internet > Uitslagen > Downloaden). Deze functionaliteit is handig als
het tornooi gespeeld wordt op veel banen, meerdere locaties of als je drukte bij de
wedstrijdtafel wil voorkomen. Het wachtwoord kan meerdere keren gewijzigd worden
(actief na publicatie). De persoon die de uitslag invult, moet ingelogd zijn op de website.

21



2.2.4 Onderdelen

Toernooi Online

X
U toernooi.nl
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen

Vink de onderdelen aan waarvoor men online kan inschrijven.

Onderdeel
BHE-3
JHD-3

Publiceren | Sluiten

Op het tabblad Onderdelen kan je aanvinken voor welke onderdelen men online kan inschrijven.

Standaard staan alle onderdelen aan, het kan zijn dat je op een bepaald moment voor een onderdeel
vol zit en deze wil blokkeren. Haal het vinkje dan weg en publiceer opnieuw.
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2.2.5 Reglementen

Toernooi Online X

> .
! toernooi.nl
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Tekst Laden
Publiceren Sluiten

Wil je ook reglementen bij je tornooi publiceren, dan kan je deze ingeven op het tabblad
Reglementen. Je kan deze plakken vanuit een tekstverwerker of inladen door op de knop Tekst
Laden te drukken. Als een speler wil inschrijven op je tornooi zal deze speler eerst de reglementen

moeten goedkeuren alvorens hij kan inschrijven.

Wanneer al de instellingen voor het online publiceren ingevuld zijn, dan kan je op Publiceren

drukken en zal je tornooi online te zien zijn.
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2.2.6 Beschikbaarheid

Toernooi Online - 4

toernooi.nl
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen

Dubbelklik op een dag om de instellingen te wijzigen.
Dag Beschikbaarheid Start Einde
[fza 5-1-2019 Ja
[Hz0 6-1-2019 Ja
[Fma 7-1-2019 Ja
[dis-1-2019 Ja
[Fwo 9-1-2019 Ja 12:00 14:30
[Fldo 10-1-2019 Ja
Evr 11-1-2019 Ja
[za 12-1-2019 Nee
[0 13-1-2019 Nee

Max dagen niet beschikbaar: | 2 v Werktijden tot: v

Tel niet mee tot en met datum: | 7] Tot en met zo 6-1-2019 v

Publiceren Sluiten

Op het tabblad Beschikbaarheid kan je instellen voor welke dagen (en tijden) de spelers hun
beschikbaarheid mogen opgeven.

o Dubbelklik op een dag om aan te geven of de spelers wel of geen beschikbaarheid mogen
opgeven.

e Dubbelklik op een dag om aan te geven wat de start- en eindtijd is voor het opgeven van
verhinderingen.

e Max dagen niet beschikbaar, geeft aan hoeveel dagen iemand (gedeeltelijk) niet beschikbaar
mag zijn. Het invullen van 1 blokje als verhindering wordt hier berekend als een dag niet
beschikbaar.

e Hetinvullen van Werktijden heeft geen invloed op het aantal maximaal dagen beschikbaar,
indien de speler aangeeft verhinderd te zijn voor de tijd die ingevuld is.

e Telt niet mee tot en met datum, geeft aan tot welke datum de verhinderingen niet meetellen in
Max dagen niet beschikbaar. Dit zou kunnen gelden voor het weekend.
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2.2.7 Online betalen

Toernooi Online X
U toernooi.nl
Algemeen Online Inschrijven Online Uitslagen Onderdelen
Reglementen Beschikbaarheid Betalingen
Online Betalen Methode: Géen v
Online Betaling Type: v
SEPA-Incasso: | Geen v|

{/‘H\ U kunt iDeal gebruiken om inschrijfaeld te ontvangen. Klik hier om meer
@ informatie te lezen.

[Pt | B

Op het tabblad Betalingen kan je aangeven of je gebruik wil maken van online betalen.
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2.3 Online inschrijvingen binnenhalen

Als je bij het publiceren Einde inschrijving hebt ingevuld na de huidige datum, dan is het mogelijk om
op het tornooi in te schrijven. Als je wil kijken of er inschrijvingen voor je tornooi op de
www.tornooi.nl server staan, dan selecteert u uit het hoofdmenu Internet - > Inschrijvingen.

Toernooi Online

Internet Inschrijvingen
Klik volgende om uw inschrijvingen op te halen.

Met deze wizard kunt u de internet inschrijvingen ophalen.

U kunt kiezen welke inschrijvingen u wilt toevoegen aan uw toernooi.

Als de onderdelen van een internet inschrijving verschillen met dezelfde spel